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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о единой комиссии по осуществлению 

закупок федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Российская государственная академия 

интеллектуальной собственности» (далее - Положение) определяет цели 

создания, функции, состав и порядок деятельности единой комиссии по 

осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок (далее – Единая комиссия) федеральным государственным 

бюджетным образовательным учреждением высшего образования 

«Российская государственная академия интеллектуальной собственности» 

(ФГБОУ ВО РГАИС) (далее также – Академия, РГАИС). 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми документами:  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон 

№44-ФЗ); 

- Федеральным законом от Законом 26.07.2006 № 135-ФЗ 

«О защите конкуренции»; 

- иными федеральными законами, а также нормативными 

правовыми актами, установленными федеральными органами 

исполнительной власти; 

- уставом РГАИС; 

- иными локальными нормативными актами. 

1.3. Настоящее Положение распространяет свое действие на все 

структурные подразделения Академии, включая филиал федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Российская государственная академия интеллектуальной 

собственности» в г. Пенза – «Поволжская Высшая школа 

интеллектуальной собственности» (филиал ФГБОУ ВО РГАИС в г. Пенза). 

 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ 

 

2.1. Единая комиссия создается в целях организации и 

осуществления закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок, для осуществления ФГБОУ ВО РГАИС возложенных на него 

функций по закупке товаров, работ, услуг для государственных нужд в 

установленной сфере деятельности. 

2.2. Исходя из целей деятельности Единой комиссии, 

определенных в разделе 3 настоящего Положения, в задачи Единой 

комиссии входят: 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/901714433/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/901989534/
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2.2.1. Обеспечение объективности и беспристрастности при 

осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок. 

2.2.2. Соблюдение принципов публичности, конкурентности, 

предоставления равных условий и недопустимости дискриминации при 

осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок. 

2.2.3. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при 

осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок. 

2.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется следующими 

принципами: 

2.3.1. Эффективность и экономичность использования выделенных 

средств бюджета и внебюджетных источников финансирования. 

2.3.2. Публичность, гласность, открытость и прозрачность 

процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

2.3.3. Обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение 

дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных 

участников закупки, за исключением случаев, если такие преимущества 

установлены действующим законодательством РФ. 

2.3.4. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при 

определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

2.3.5. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в 

ходе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), в случаях, установленных 

действующим законодательством. 

 

3. ПОЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЕДИНОЙ КОМИССИИ 

 

3.1. Единая Комиссия является коллегиальным органом ФГБОУ 

ВО РГАИС, действующим на постоянной основе. 

3.2. Состав Комиссии и его изменение утверждается приказом 

ректора ФГБОУ ВО РГАИС. Число членов Единой комиссии должно быть 

не менее чем пять человек. 

В приказе о создании Комиссии должны содержаться следующие 

сведения: 

 персональный состав Комиссии, в том числе назначенный 

председатель (Ф.И.О., должность, занимаемую в ФГБОУ ВО РГАИС); 

 указание на должность (председатель, заместитель 

председателя, секретарь) в составе Единой комиссии каждого из её членов. 

3.3. Состав Единой комиссии формируется из числа должностных 

лиц ФГБОУ ВО РГАИС. 

3.4. Единая комиссия состоит из председателя, заместителя 

председателя, секретаря (с правом голосования) и членов Единой 

комиссии. В отсутствие председателя Единой комиссии его функции 

выполняет заместитель председателя Единой комиссии. 
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3.5. В случае одновременного отсутствия на заседании Единой 

комиссии вышеуказанных председателя и заместителя председателя 

функции председателя на заседании комиссии исполняет член Единой 

комиссии, который избирается простым большинством голосов из числа 

присутствующих на заседании членов Единой комиссии, что фиксируется 

в протоколе заседаний Единой комиссии. При отсутствии секретаря 

Единой комиссии его функции выполняет член Единой комиссии, 

уполномоченный на выполнение таких функций председателем. 

3.6. Единая комиссия формируется, преимущественно из числа 

лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение 

квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными 

знаниями, относящимися к объекту закупки. Число членов Единой 

комиссии, прошедших профессиональную переподготовку или повышение 

квалификации в сфере закупок, определяется законодательством 

Российской Федерации. 

3.7. Членами Единой комиссии не могут быть: 

- физические лица, которые были привлечены в качестве 

экспертов к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении 

закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом № 

44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в 

конкурсе; 

- физические лица, имеющие личную заинтересованность в 

результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том 

числе физические лица, подавшие заявки на участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя), либо состоящие в трудовых 

отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими 

данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших 

заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). 

Понятие "личная заинтересованность" используется в значении, указанном 

в Федеральном законе от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О 

противодействии коррупции"; 

- физические лица, являющиеся участниками (акционерами) 

организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов 

управления, кредиторами участников закупки; 

- должностные лица органов контроля, указанных 

в части 1 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, непосредственно осуществляющие 

контроль в сфере закупок.  

3.8. Член Единой комиссии, обнаруживший в процессе работы 

Единой комиссии свою личную заинтересованность в результатах 

определения поставщика, должен незамедлительно сделать заявление об 

этом председателю Единой комиссии, который в таком случае обязан 

донести до ректора ФГБОУ ВО РГАИС информацию о необходимости 

замены члена Единой комиссии. 

Личная заинтересованность заключается в возможности получения 

членом Единой комиссии доходов в виде денег, ценностей, иного 

имущества, в том числе имущественных прав, или услуг имущественного 

характера, а также иной выгоды для себя или третьих лиц. 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/902135263/
https://1gzakaz.ru/#/document/81/14786979/a553/
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3.9. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных лиц 

ФГБОУ ВО РГАИС обязано незамедлительно заменить их другими 

физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не 

способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими 

лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими 

контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в 

сфере закупок. 

Замена члена Единой комиссии допускается только на основании 

приказа ректора ФГБОУ ВО РГАИС. 

3.10. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, 

если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят 

процентов общего числа ее членов. Члены Единой комиссии должны быть 

своевременно уведомлены председателем Единой комиссии о месте, дате и 

времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами 

Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также 

делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

3.11. Решение Единой комиссии, принятое в нарушение требований 

Закона № 44-ФЗ, может быть обжаловано любым участником закупки в 

порядке, установленном Законом № 44-ФЗ, и признано недействительным 

по решению федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок (далее - 

контрольный орган в сфере закупок). 

 

4. ФУНКЦИИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ 

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПРОЦЕДУР ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ) 

 

4.1. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного конкурса в 

обязанности Комиссии входит следующее. 

4.1.1. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

окончания срока рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в 

закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки члены 

Комиссии: 

- рассматривают первые части заявок на участие в закупке, 

направленные оператором электронной площадки, и принимает решение о 

признании первой части заявки на участие в закупке соответствующей 

извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на 

участие в закупке; 

- осуществляют оценку первых частей заявок на участие в 

закупке, в отношении которых принято решение о признании 

соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критериям, 

предусмотренным пунктами 2 и 3 части 1 статьи 32 Закона № 44-ФЗ (если 

такие критерии установлены извещением об осуществлении закупки); 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1SPE3AO/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MEG2ND/
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- подписывают протокол рассмотрения и оценки первых частей 

заявок на участие в закупке усиленными электронными подписями. 

Протокол формирует заказчик с использованием электронной площадки. 

Действия, предусмотренные выше, могут осуществляться не позднее 

пяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи 

заявок на участие в закупке, но не позднее даты окончания срока 

рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, 

установленной в извещении об осуществлении закупки: 

- научно-исследовательских, опытно-конструкторских и 

технологических работ; 

- на создание произведения литературы или искусства; 

- работ по сохранению объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации; 

- работ по реставрации музейных предметов и музейных 

коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо 

ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов; 

- работ, услуг, связанных с необходимостью допуска 

подрядчиков, исполнителей к учетным базам данных музеев, архивов, 

библиотек, к хранилищам (депозитариям) музея, библиотеки, к системам 

обеспечения безопасности и (или) сохранности музейных предметов и 

музейных коллекций, архивных документов, библиотечного фонда. 

4.1.2. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за днем 

получения вторых частей заявок на участие в закупке, информации и 

документов от оператора электронной площадки, но не позднее даты 

окончания срока рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в 

закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки члены 

Комиссии по осуществлению закупок: 

- рассматривают вторые части заявок на участие в закупке, а 

также информацию и документы, направленные оператором электронной 

площадки, и принимают решение о признании второй части заявки на 

участие в закупке соответствующей требованиям извещения об 

осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке; 

- осуществляют оценку вторых частей заявок на участие в 

закупке, в отношении которых принято решение о признании 

соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критерию, 

предусмотренному пунктом 4 части 1 статьи 32 Закона № 44-ФЗ (если 

такой критерий установлен извещением об осуществлении закупки); 

- подписывают протокол рассмотрения и оценки вторых частей 

заявок на участие в закупке усиленными электронными 

подписями. Протокол формирует заказчик с использованием электронной 

площадки. 

4.1.3. Не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за днем 

получения информации и документов в соответствии с пунктом 1 части 14 

статьи 48 Закона № 44-ФЗ, члены Комиссии по осуществлению закупок: 

- осуществляют оценку ценовых предложений по критерию, 

предусмотренному пунктом 1 части 1 статьи 32 Закона № 44-ФЗ; 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP21R43AT/
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- на основании результатов оценки первых и вторых частей 

заявок на участие в закупке, содержащихся в протоколах, 

предусмотренных пунктами 4.1.1. и 4.1.2 настоящего положения о 

Комиссии, а также оценки ценовых предложений по критерию, 

предусмотренному пунктом 1 части 1 статьи 32 Закона № 44-

ФЗ, присваивают каждой заявке на участие в закупке, первая и вторая 

части которой признаны соответствующими извещению об осуществлении 

закупки, порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности 

содержащихся в таких заявках условий исполнения контракта и с учетом 

положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии 

со статьей 14 Закона № 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый 

номер. В случае если в нескольких заявках на участие в закупке 

содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший 

порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая 

поступила ранее других заявок на участие в закупке, содержащих такие же 

условия; 

- подписывают протокол подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) усиленными электронными 

подписями. Протокол формирует заказчик с использованием электронной 

площадки. 

4.1.4. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного 

конкурса Комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

4.2. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона в 

обязанности Комиссии входит следующее. 

4.2.1. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

установленной в извещении об осуществлении закупки члены комиссии по 

осуществлению закупок: 

- рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и 

документы, направленные оператором электронной площадки,  и 

принимают решение о признании заявки на участие в закупке 

соответствующей извещению об осуществлении закупки или об 

отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, 

предусмотренным пунктами 1–8 части 12 статьи 48 Закона № 44-ФЗ; 

- на основании информации, содержащейся в протоколе подачи 

ценовых предложений, а также результатов рассмотрения 

заявок присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной 

соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый 

номер в порядке возрастания минимального ценового предложения 

участника закупки, подавшего такую заявку (за исключением случая, 

предусмотренного п. 9 ч. 3 ст. 49 Закона № 44-ФЗ, при котором 

порядковые номера заявкам участников закупки, подавших ценовые 

https://1gzakaz.ru/#/document/81/14996229/a222/
https://1gzakaz.ru/#/document/81/13817478/a59/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP21R43AT/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1S9K3D5/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MJ02O8/
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предложения после подачи ценового предложения, предусмотренного абз. 

1 п. 9 ч. 3 ст. 49 Закона № 44-ФЗ, присваиваются в порядке убывания 

размера ценового предложения участника закупки), и с учетом положений 

нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 

14 Закона № 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер; 

- подписывают протокол подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) усиленными электронными 

подписями. Протокол формирует заказчик с использованием электронной 

площадки. 

4.2.2. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона 

Комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

4.3. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем электронного запроса котировок в 

функции Комиссии входит следующее. 

4.3.1. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

установленных в извещении об осуществлении закупки, члены комиссии 

по осуществлению закупок: 

- рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и 

документы, направленные оператором электронной площадки, и 

принимают решение о признании заявки на участие в закупке 

соответствующей извещению об осуществлении закупки или об 

отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, 

предусмотренным пунктами 1–8 части 12 статьи 48 Закона № 44-ФЗ; 

- присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной 

соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый 

номер в порядке возрастания цены контракта, суммы цен единиц товара, 

работы, услуги (в случае, предусмотренном ч. 24 ст. 22 Закона № 44-ФЗ), 

предложенных участником закупки, подавшим такую заявку, с учетом 

положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии 

со статьей 14 Закона № 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый 

номер. В случае если в нескольких заявках на участие в закупке 

содержатся одинаковые предложения, предусмотренные пунктом 

3 или 4 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ, меньший порядковый номер 

присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее 

других таких заявок; 

- подписывают протокол подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя). Протокол формирует заказчик с 

использованием электронной площадки.  

4.3.2. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного запроса 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1S9K3D5/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00ML22ON/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1T6G3BS/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1T6G3BS/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1R0Q3CB/
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котировок Комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

4.4. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного 

конкурса в обязанности Комиссии входит следующее. 

4.4.1. В течение двух рабочих дней, следующих за днем получения 

заказчиком информации и документов, предусмотренных пунктом 5 части 

1 статьи 75 Закона № 44-ФЗ, комиссия по осуществлению закупок: 

- рассматривает такие информацию и документы в части 

соответствия их требованиям, указанным в приглашении и 

предусмотренным пунктом 12 части 1 статьи 42 Закона № 44-ФЗ, и 

принимает решение о предоставлении участнику закупки документации о 

закупке либо об отказе участнику закупки в предоставлении документации 

о закупке по основаниям, предусмотренным частью 2 статьи 75 Закона 

№ 44-ФЗ; 

- подписывают протокол рассмотрения запросов о 

предоставлении документации о закупке. Протокол формирует заказчик с 

использованием специализированной электронной площадки.  

4.4.2. Комиссия по осуществлению закупок принимает решение об 

отказе участнику закупки в предоставлении документации о закупке в 

случае: 

- непредставления информации и документов, 

предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 75 Закона № 44-ФЗ, 

несоответствия таких информации и документов требованиям, 

установленным в приглашении; 

- несоответствия участника закупки требованиям, указанным в 

приглашении и предусмотренным пунктом 12 части 1 статьи 42 Закона 

№ 44-ФЗ; 

- выявления недостоверной информации, содержащейся в 

информации и документах, предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 75 

Закона № 44-ФЗ. 

4.4.3. Не позднее пяти рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

установленной в документации о закупке, члены комиссии по 

осуществлению закупок: 

- рассматривают поступившие заявки на участие в закупке и в 

отношении каждой такой заявки принимают решение о признании заявки 

на участие в закупке соответствующей документации о закупке или об 

отклонении заявки на участие в закупке; 

- осуществляют оценку заявок на участие в закупке, в 

отношении которых принято решение о признании соответствующими 

документации о закупке, по критериям оценки, установленным в 

соответствии со статьей 32 Закона № 44-ФЗ; 

- на основании результатов оценки заявок присваивают каждой 

заявке на участие в закупке, признанной соответствующей документации о 

закупке, порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00RTE2PC/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1R283F3/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MKE2OD/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00RTE2PC/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1R283F3/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00RTE2PC/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MC82N1/
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содержащихся в них условий исполнения контракта и с учетом положений 

нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 

Закона № 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В 

случае если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся 

одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер 

присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее 

других заявок на участие в закупке, содержащих такие же условия; 

- подписывают протокол подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) усиленными электронными 

подписями. 

4.4.4. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного 

конкурса Комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

4.5. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного 

аукциона в обязанности Комиссии входит следующее. 

4.5.1. В течение двух рабочих дней, следующих за днем получения 

заказчиком информации и документов, предусмотренных пунктом 5 части 

1 статьи 75 Закона № 44-ФЗ, комиссия по осуществлению закупок: 

- рассматривает такие информацию и документы в части 

соответствия их требованиям, указанным в приглашении и 

предусмотренным пунктом 12 части 1 статьи 42 Закона № 44-ФЗ, и 

принимает решение о предоставлении участнику закупки документации о 

закупке либо об отказе участнику закупки в предоставлении документации 

о закупке по основаниям, предусмотренным частью 2 статьи 75 Закона 

№ 44-ФЗ; 

- подписывают протокол рассмотрения запросов о 

предоставлении документации о закупке. Протокол формирует заказчик с 

использованием специализированной электронной площадки. 

4.5.2. Не позднее пяти рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

установленной в документации о закупке, члены комиссии по 

осуществлению закупок: 

- рассматривают поступившие заявки на участие в закупке, 

направленные оператором специализированной электронной площадки 

информацию и документы, предусмотренные пунктом 3 части 4 статьи 76 

Закона № 44-ФЗ, и принимают решение о признании заявки на участие в 

закупке соответствующей документации о закупке или об отклонении 

заявки на участие в закупке в случаях, предусмотренных пунктами           

2–7 части 10 статьи 75 Закона № 44-ФЗ, а также в случае непредставления 

информации и документов, предусмотренных частью 2 статьи 76 Закона 

№ 44-ФЗ, несоответствия таких информации и документов документации о 

закупке; 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00RTE2PC/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1R283F3/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MKE2OD/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP1VMI3CV/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP24P03LN/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/ZAP24P03LN/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MB22N4/
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- присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной 

соответствующей документации о закупке, порядковый номер в порядке 

возрастания минимального ценового предложения участника закупки, 

подавшего такую заявку (за исключением случая, предусмотренного п. 9 

ч. 3 ст. 49 Закона № 44-ФЗ, при котором порядковые номера заявкам 

участников закупки, подавших ценовые предложения после подачи 

ценового предложения, предусмотренного абз. 1 п. 9 ч. 3 ст. 49 Закона 

№ 44-ФЗ, присваиваются в порядке убывания размера ценового 

предложения участника закупки), и с учетом положений нормативных 

правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ. 

Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер;  

- подписывают протокол подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) усиленными электронными 

подписями. Протокол формирует заказчик с использованием 

специализированной электронной площадки. 

4.5.3. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного 

аукциона Комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

ЕДИНОЙ КОМИССИИ, ЕЁ ЧЛЕНОВ 

 

5.1. Единая комиссия обязана: 

5.1.1. Проверять соответствие участников закупки предъявляемым к 

ним требованиям, установленным Федеральным законом №44-ФЗ, 

конкурсной документацией или документацией об аукционе, извещением о 

проведении запроса котировок цен. 

5.1.2. Не допускать участника закупки к участию в конкурсе, 

аукционе, запросе котировок в случаях, установленных Федеральным 

законом №44-ФЗ, не рассматривать и отклонять заявки в случаях, 

установленных Федеральным законом №44-ФЗ. 

5.1.3. Исполнять предписания контрольных органов в сфере закупок 

об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской 

Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации о осуществлении закупок товаров, работ, услуг. 

5.1.4. Не проводить переговоры с участниками закупки, кроме 

случаев обмена информацией, прямо предусмотренных Федеральным 

законом № 44-ФЗ. 

5.1.5. Вносить представленные участниками закупок изменения 

положений поданных ими документов и заявок на участие в конкурсе, в 

протокол вскрытия конвертов. 

5.1.6. Учитывать преимущества заявок на участие в конкурсе, 

аукционе, запросе котировок учреждений уголовно-исполнительной 

системы и (или) организаций инвалидов. 

5.2. Единая комиссия вправе: 

https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MJ02O8/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/XA00MES2O2/
https://1gzakaz.ru/#/document/99/499011838/
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5.2.1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, 

отстранить участника от участия в осуществлении закупки на любых 

этапах её проведения. 

5.2.2. Обратиться к ФГБОУ ВО РГАИС с требованием 

незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций 

сведения о проведении ликвидации участника закупки - юридического 

лица, подавшего заявку на участие в конкурсе, решение суда о признании 

такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя 

- банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении 

деятельности такого участника в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации об административных 

правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по 

начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты 

любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший 

календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о 

результатах рассмотрения жалоб. 

5.2.3. Утверждать формы обоснований закупок товаров, работ и 

услуг для обеспечения нужд Академии при формировании и утверждении 

планов-графиков закупок. 

5.2.4. Осуществлять запросы ценовых предложений потенциальным 

поставщикам с обязательным указанием функциональных, технических, 

количественных и качественных характеристик к закупаемым товарам, 

работам, услугам. 

5.2.5. Вносить предложения по вопросам осуществления закупок 

путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, требующих 

решения со стороны ФГБОУ ВО РГАИС. 

5.3. Члены Единой комиссии обязаны: 

5.3.1. Действовать в рамках своих полномочий, установленных 

законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных нужд и настоящим Положением. 

5.3.2. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями 

законодательства Российской Федерации об осуществлении закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд и 

настоящего Положения. 

5.3.3. Лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии. 

Отсутствие на заседаниях Единой комиссии допускается только по 

уважительным причинам. 

5.3.4. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в 

ходе проведения процедур осуществления закупки, кроме случаев, прямо 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.3.5. Подписывать оформляемые в ходе заседаний Единой комиссии 

протоколы. 

5.3.6. Принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции 

Единой комиссии. 

5.3.7. Незамедлительно сообщать Заказчику о фактах, 

препятствующих участию в работе Единой комиссии. 
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5.3.8. Не допускать проведения переговоров с участником закупки в 

отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), окончательных предложений, в том числе в отношении 

заявки, окончательного предложения, поданных таким участником, до 

выявления победителя, за исключением случаев, когда Федеральным 

законом № 44-ФЗ предусмотрена процедура предварительного 

обсуждения. 

5.4. Члены Единой комиссии вправе: 

5.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение 

документами и сведениями, в составе заявок на участие в конкурсе, 

аукционе, запросе котировок. 

5.4.2. Выступать на заседаниях Единой комиссии. 

5.4.3. Проверять правильность содержания протоколов при 

осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов 

котировок. 

5.4.4. Письменно изложить особое мнение, которое прикладывается 

к протоколам оформленных при осуществлении закупок путем проведения 

конкурсов, аукционов, запросов котировок. 

5.4.5. Обращаться к председателю Единой комиссии с 

предложениями, касающимися организации работы Единой комиссии. 

5.5. Членам Единой комиссия запрещено: 

5.5.1. Принимать решение путем проведения заочного голосования; 

5.5.2. Делегировать свои полномочия иным лицам. 

5.6. Председатель Единой комиссии: 

- осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и 

обеспечивает выполнение настоящего Положения; 

- объявляет заседание правомочным или неправомочным из-за 

отсутствия кворума; 

- открывает и ведет заседание Единой комиссии; 

- объявляет состав Единой комиссии; 

- назначает членов Единой комиссии, которые будут 

осуществлять вскрытие конвертов с заявками и открытие доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам; 

- оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре 

вскрытия конвертов с заявками и открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов; 

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

- в случае необходимости, в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом № 44-ФЗ, выносит на обсуждение Единой комиссии 

вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов; 

- объявляет победителей конкурса, аукциона, запроса 

котировок; 

- осуществляет иные действия в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

5.7. Председатель Единой комиссии или другие уполномоченные 

на это председателем члены Единой комиссии: 
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- осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, 

включая оформление и рассылку необходимых документов, 

информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся 

к их компетенции, в том числе извещают лиц, принимающих участие в 

работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 

3 (три) рабочих дня до их начала и обеспечивают членов Единой комиссии 

необходимыми материалами; 

- в ходе заседания Единой комиссии оформляет протоколы, 

относящиеся к определению поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- ведет работу, связанную с осуществлением закупки в единой 

информационной системе, в том числе на официальном сайте Российской 

Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

www.zakupki.gov.ru, а также на сайтах операторов электронных торговых 

площадок. 

5.8. Секретарь Единой комиссии выполняет следующие функции: 

 осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, в том 

числе сбор и оформление необходимых сведений, направление 

уведомлений о назначении заседания, утвержденных председателем 

Единой комиссии; 

 своевременно уведомляет членов Единой комиссии о месте, 

дате и времени проведения заседания Единой комиссии; 

 информирует членов Единой комиссии по всем вопросам, 

относящимся к их функциям; 

 ведет протоколы, составляемые в ходе работы Единой 

комиссии; 

 обеспечивает взаимодействие с контрактной службой ФГБОУ 

ВО РГАИС; 

 осуществляет взаимодействие с представителями оператора 

электронной площадки при проведении конкурентной закупки в 

электронной форме. 

 

6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ 

ЗАСЕДАНИЙ ЕДИНОЙ КОМИССИИ 

 

6.1. Единая комиссия выполняет возложенные на нее функции 

посредством проведения заседаний. 

6.2. Председатель Единой комиссии не позднее, чем за 3 (три) 

рабочих дня до дня проведения заседаний Единой комиссии уведомляют 

членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседаний Единой 

комиссии. 

6.3. Заседания Единой комиссии открываются и закрываются 

председателем Единой комиссии, в отсутствие председателя - 

заместителями председателя, в отсутствие одновременно председателей и 

заместителей председателей - председательствующими. 

6.4. Единая комиссия может привлекать к своей деятельности 

экспертов - лиц, обладающих специальными знаниями по предмету 
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закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об 

образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты, как правило, не 

входят в состав Единой комиссии, но могут быть включены в него по 

решению ФГБОУ ВО РГАИС. 

6.5. Экспертами не могут быть лица, которые лично 

заинтересованы в результатах закупки (в том числе физические лица, 

подавшие заявки на участие в закупке либо состоящие в штате 

организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на 

которых способны оказывать влияние на участников закупки (в том числе 

физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих 

организаций, членами их органов управления, кредиторами участников 

закупки). 

6.6. Эксперты представляют в Единую Комиссию свои экспертные 

заключения по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией. 

Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит 

рекомендательный характер и не является обязательным для Единой 

комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и 

прикладывается к протоколу, оформленному по итогам заседания Единой 

комиссии при осуществления закупок путем проведения конкурсов, 

аукционов, запросов котировок. 

6.7. Привлечение экспертов, в том числе в случае если экспертом 

является физическое лицо, осуществляется на безвозмездной основе. 

6.8. Решение Комиссии принимается простым большинством 

голосов присутствующих на заседании членов комиссии при наличии 

кворума. При равенстве голосов решающим является голос председателя 

комиссии, а в его отсутствие – заместителя председателя. 

6.9. Решение Единой комиссии оформляется протоколом, который 

подписывается всеми членами Единой комиссии, присутствовавшими на 

заседании, и размещается ФГБОУ ВО РГАИС в ЕИС, на ЭТП в 

установленном порядке. 

 

7. ОТЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ ЕДИНОЙ КОМИССИИ 

 

7.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении 

законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации и настоящего Положения, несут персональную ответственность 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.2. Члены Единой комиссии, допустившие такие нарушения, 

могут быть заменены по решению ректора ФГБОУ ВО РГАИС, а также по 

представлению или предписанию контрольного органа в сфере закупок, 

выданному ФГБОУ ВО РГАИС. 

7.3. Члены Единой комиссии и привлеченные эксперты не вправе 

распространять конфиденциальную информацию, ставшую известной им в 

ходе осуществления закупки. 
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8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

8.1. Настоящее Положение принимается Ученым советом РГАИС и 

утверждается приказом ректора РГАИС. 

8.2. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 

приказом ректора РГАИС. 

8.3. Настоящее Положение может быть пересмотрено, в том числе 

в случае изменения законодательства Российской Федерации, путем 

разработки дополнений и приложений к данному Положению, 

утверждаемых приказом ректора РГАИС. 

8.4. Настоящее Положение прекращает свое действие на основании 

приказа ректора РГАИС, которым вводится в действие новое Положение. 

8.5. В случае, если законодательством Российской Федерации 

будут предусмотрены иные правила, нежели предусмотренные настоящим 

Положением, настоящее Положение, до даты прекращения его действия, 

подлежит применению в части, не противоречащей действующему 

законодательству Российской Федерации. 

 

______________________ 
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