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1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение о порядке проведения выборов на 

должности деканов факультетов и заведующих кафедрами (далее – 

Положение) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Российская государственная академия 

интеллектуальной собственности» определяет сроки, правила, порядок 

проведения выборов и назначения на должности деканов факультетов (далее 

также – деканов) и заведующих кафедрами в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Российская 

государственная академия интеллектуальной собственности» 

(ФГБОУ ВО РГАИС) (далее – Академия, РГАИС). 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми документами:  

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 21.02.2022 

№ 225 «Об утверждении номенклатуры должностей педагогических 

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 

должностей руководителей образовательных организаций»; 

- приказом Минздравсоцразвития России от 11.01.2011 № 1н «Об 

утверждении Единого квалификационного справочника должностей 

руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные 

характеристики должностей руководителей и специалистов высшего 

профессионального и дополнительного профессионального образования»; 

- уставом РГАИС; 

- иными локальными нормативными актами Академии. 

1.3. Настоящее Положение распространяет свое действие на все 

структурные подразделения Академии, включая филиал федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Российская государственная академия интеллектуальной 

собственности» в г. Пенза – «Поволжская Высшая школа интеллектуальной 

собственности» (филиал ФГБОУ ВО РГАИС в г. Пенза), а также будет 

распространять свое действие на иные обособленные подразделения РГАИС в 

случае их создания. 

1.4. Должности деканов факультетов и заведующих кафедрами 

относятся к должностям профессорско-преподавательского состава и 

являются выборными. 

1.5. Деканы факультетов и заведующие кафедрами избираются на 

заседании Ученого совета Академии тайным голосованием сроком до 5 (пяти) 

лет. 

Кандидатуры претендентов на должности декана факультета и 

заведующего кафедрой рассматриваются на заседании Ученого совета 

непосредственно перед процедурой голосования, с учетом их 

профессиональной компетенции, организаторских, административно-

управленческих способностей, высоких морально-этических личностных 

качеств. 

1.6. Лица, претендующие на должности заведующего кафедрой или 
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декана факультета, должны соответствовать квалификационным требованиям, 

установленным Единым квалификационным справочником должностей 

руководителей, специалистов и служащих: 

- по должности заведующего кафедрой: высшее профессиональное 

образование, наличие ученой степени и ученого звания, стаж научно-

педагогической работы или работы в организациях по направлению 

профессиональной деятельности, соответствующей деятельности кафедры, не 

менее 5 (пяти) лет; 

- по должности декана факультета: высшее профессиональное 

образование, стаж научной или научно-педагогической работы не менее 5 

(пяти) лет, наличие ученой степени или ученого звания. 

1.7. При наличии вакантной должности декана факультета или 

заведующего кафедрой ректор назначает временно исполняющего 

обязанности декана факультета или заведующего кафедрой на срок, 

определенный трудовым договором, либо до даты проведения выборов. 

В случае, если срок действия трудового договора завершится до 

фактической даты проведения выборов, срок действия такого трудового 

договора может быть продлен на основании дополнительного соглашения 

между сторонами. 

1.8. Не позднее «01» июня и «29» декабря каждого года руководитель 

подразделения, ответственного за организацию проведения выборов деканов 

факультетов и заведующих кафедрами (далее – Подразделение, отвечающее за 

выборы), представляет ректору ФИО деканов и заведующих кафедрами, срок 

трудового договора которых истекает в текущем и (или) следующем году. 

Подразделение, отвечающее за выборы, извещает деканов и заведующих 

кафедрами об окончании сроков действия срочных трудовых договоров, не 

позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты их окончания, согласно 

положениям ч. 1 ст. 79 ТК РФ. 

1.9. Выборы на должности деканов факультетов и заведующих 

кафедрами и даты их проведения объявляются приказом ректора. 

Подразделение, отвечающее за выборы, обеспечивает размещение на 

официальном сайте Академии информации о выборах, в том числе о дате и 

месте их проведения, не позднее, чем за 2 (два) месяца до даты проведения 

выборов. 

1.10. Срок подачи заявлений в Подразделение, отвечающее за выборы, 

для участия в выборах – 1 (один) месяц со дня опубликования информации о 

выборах и дате их проведения на сайте Академии. 

1.11. Подразделение, отвечающее за выборы, имеет право отказать в 

приеме заявления претенденту на участие в выборах в следующих случаях: 

- несоответствие представленных документов требованиям, 

предъявляемым по соответствующей должности; 

- представление неполного пакета документов; 

- нарушение установленных сроков подачи заявления. 

1.12. Кандидаты на должности деканов факультетов и заведующих 

кафедр имеют право ознакомиться с настоящим Положением, 

квалификационными требованиями по соответствующей должности, 

условиями трудового договора, коллективным договором, а также 
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присутствовать на заседаниях кафедры и Ученого совета Академии, 

рассматривающих их кандидатуры. 

Подразделение, отвечающее за выборы, должно обеспечить размещение 

на сайте Академии информации: 

- о датах заседаний Ученого совета, на котором(ых) будут 

проходить выборы на должность декана факультета и (или) заведующего 

кафедрой; 

- о переносах дат заседаний Ученого совета и новых датах заседаний 

Ученого совета. 
 

2. Порядок избрания деканов факультетов 
2.1. На должность декана факультета могут быть избраны лица, 

соответствующие требованиям, перечисленным в п. 1.6. настоящего 

Положения. 

2.2. Выдвижение кандидатур на должность декана факультета может 

осуществляться: 

- ректором Академии; 

- членами Ученого совета Академии; 

- кафедрами (в указанном случае выдвижение должно оформляться 

протоколом заседания соответствующей кафедры). 

Выдвижение на должность декана может происходить в порядке 

самовыдвижения. 

2.3. Кандидат, выразивший желание баллотироваться на должность 

декана факультета, в течение месяца со дня опубликования информации о 

выборах и дате их проведения на сайте Академии подает в Подразделение, 

отвечающее за выборы, письменное заявление на имя ректора и документы, 

указанные в перечне приложения № 1. 

2.4. В заседании кафедры по выдвижению кандидатуры на должность 

декана факультета принимают участие только штатные преподаватели 

кафедры, работающие в Академии по трудовому договору. Заседание 

считается правомочным, если в нем участвует не менее 2/3 штатных 

преподавателей кафедры. 

2.5. Подразделение, отвечающее за выборы, не позднее, чем за неделю 

до заседания Ученого совета Академии, передает все материалы по 

кандидатам, выразившим желание баллотироваться на должность декана 

факультета, секретарю Ученого совета. 

2.6. На заседании Ученого совета Академии председатель Ученого 

совета, либо, по поручению председателя, секретарь Ученого совета 

информирует Ученый совет обо всех претендентах, подавших документы для 

участия в выборах на должность декана факультета, а также о выдвинувших 

претендента лицах и (или) структурных подразделениях Академии (при 

наличии). 

2.7. На заседании Ученого совета Академии претенденту может быть 

предоставлено слово для краткого сообщения о своем видении проблем 

факультета и перспектив его развития. 

Если на должность декана факультета выдвигается кандидатура, ранее 

замещавшая указанную должность, перед процедурой выборов заслушивается 

отчет о проделанной работе в качестве декана факультета за период не более, 
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чем предшествующие 5 (пять) лет. 

2.8. В процессе открытого обсуждения присутствующие на заседании 

Ученого совета Академии дают характеристику деловым качествам 

претендентов. Мотивированное решение об отводе претендента(ов) 

принимается членами Ученого совета Академии открытым голосованием. 

Самоотводы подлежат удовлетворению. 
 

3. Порядок выборов заведующих кафедрами 

3.1. На должность заведующего кафедрой могут быть избраны лица, 

соответствующие требованиям, перечисленным в п. 1.6. настоящего 

Положения. 

3.2. Выдвижение кандидатур на должность заведующего кафедрой 

может осуществляться: 

- ректором Академии; 

- членами Ученого совета Академии; 

- кафедрами (в указанном случае выдвижение должно оформляться 

протоколом заседания соответствующей кафедры). 

Выдвижение на должность заведующего кафедрой может происходить в 

порядке самовыдвижения. 

3.3. Кандидат, выразивший желание баллотироваться на должность 

заведующего кафедрой, в течение месяца с даты опубликования информации 

о выборах и дате их проведения на сайте Академии подает в Подразделение, 

отвечающее за выборы, письменное заявление на имя ректора и документы, 

указанные в перечне приложения № 2. 

3.4. В заседании кафедры по выдвижению кандидатуры на должность 

заведующего кафедрой принимают участие только штатные преподаватели 

кафедры, работающие в Академии по трудовому договору. Заседание 

считается правомочным, если в нем участвует не менее 2/3 штатных 

преподавателей кафедры. 

3.5. Подразделение, отвечающее за выборы, не позднее, чем за неделю 

до заседания Ученого совета Академии, передает все материалы по 

кандидатам, выразившим желание баллотироваться на должность 

заведующего кафедрой, секретарю Ученого совета. 

3.6. На заседании Ученого совета Академии председатель Ученого 

совета, либо, по поручению председателя, секретарь Ученого совета 

информирует Ученый совет обо всех претендентах, подавших документы для 

участия в выборах на должность заведующего кафедрой, а также о 

выдвинувших претендента лицах и (или) структурных подразделениях 

Академии (при наличии). 

3.7. На заседании Ученого совета Академии претенденту может быть 

предоставлено слово для краткого сообщения о своем видении проблем кафедры и 

перспектив ее развития. 

Если на должность заведующего кафедрой выдвигается кандидатура, 

ранее замещавшая указанную должность, перед процедурой выборов 

заслушивается отчет о проделанной работе в качестве заведующего кафедрой 

за период не более, чем предшествующие 5 (пять) лет. 

3.8. В процессе открытого обсуждения присутствующие на заседании 

Ученого совета Академии дают характеристику деловых качеств претендентов. 
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Мотивированное решение об отводе претендента(ов) принимается членами 

Ученого совета Академии открытым голосованием. Самоотводы подлежат 

удовлетворению. 
 

4. Организация процедуры голосования и 

подведение итогов выборов деканов и заведующих кафедрами 

4.1. Для проведения процедуры голосования Ученый совет Академии 

избирает открытым голосованием счетную комиссию (далее также – комиссия) 

из состава присутствующих членов Ученого совета Академии в количестве не 

менее 3 (трех) человек. Счетная комиссия выдает бюллетени членам Ученого 

совета Академии под роспись в явочном листе и объявляет правила 

оформления бюллетеня (приложение № 3). 

4.2. Подсчет голосов начинается сразу после тайного голосования. 

Счетная комиссия оформляет протокол № 1 (приложение № 4) о 

распределении обязанностей членов счетной комиссии. 

Члены комиссии вскрывают урну для тайного голосования, 

подсчитывают бюллетени и составляют протокол счетной комиссии № 2 

(приложение № 5) по итогам голосования по выборам на должность декана 

факультета/заведующего кафедрой. Невыданные бюллетени остаются у 

счетной комиссии с соответствующей пометкой, сделанной до начала подсчета 

голосов. Бюллетени, которые не позволяют выявить мнение члена Ученого 

совета Академии, принимавшего участие в голосовании, считаются 

недействительными, что также отмечается в протоколе счетной комиссии. 

После оформления протокола счетной комиссии по результатам 

голосования счетная комиссия передает его секретарю Ученого совета. 

4.3. Председатель счетной комиссии оглашает результат голосования 

по каждой кандидатуре. 

4.4. Избранным считается претендент, получивший путем тайного 

голосования более половины голосов от числа принявших участие в 

голосовании при кворуме не менее 2/3 списочного состава Ученого совета 

Академии. 

4.5. Выборы признаются несостоявшимися, если голосование 

проводилось по единственному претенденту и он не набрал необходимого 

количества голосов. 

4.6. Если голосование проводилось по двум и более претендентам и 

никто из них не набрал необходимого количества голосов, то проводится 

второй тур избрания, при котором повторное тайное голосование проводится 

по двум претендентам, получившим наибольшее количество голосов в первом 

туре избрания. В этом случае печатаются новые бюллетени, явочный лист и 

протокол счетной комиссии. Процедура тайного голосования повторяется. 

По результатам повторного голосования избранным считается кандидат, 

получивший простое большинство голосов. 

4.7. Если выборы признаны несостоявшимися после повторного 

голосования, Ученый совет Академии имеет право путем открытого 

голосования простым большинством голосов принять решение о проведении 

дополнительного обсуждения кандидатур и еще раз повторить голосование. 

4.8. Протокол счетной комиссии и результаты тайного голосования 

утверждаются Ученым советом Академии открытым голосованием. Протокол 
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счетной комиссии, оформленный и подписанный его членами передаются 

секретарю Ученого совета. 

4.9. Ученый совет Академии определяет срок действия полномочий 

лица, избранного на должность декана факультета или заведующего кафедрой, 

но не более 5 (пяти) лет. 

4.10. Секретарь Ученого совета вносит результаты тайного голосования 

и утвержденный Ученым советом срок действия полномочий избранного 

декана факультета/заведующего кафедрой в протокол заседания Ученого 

совета Академии и в течение 3 (трех) дней оформляет выписку из протокола 

подсчета голосов, содержащую результаты голосования по выборам 

декана/заведующего кафедрой и решение Ученого совета Академии. 

4.11. Выписка, подписанная Председателем счетной комиссии и 

секретарем Ученого совета, вместе с документами лиц, участвовавших в 

выборах, передаются в Подразделение, отвечающее за выборы. 

4.12. Ознакомление избранного на должность декана или заведующего 

кафедрой с результатами тайного голосования осуществляется 

Подразделением, отвечающим за выборы, под подпись. 

4.13. Избрание декана/заведующего кафедрой Ученым советом 

Академии является окончательным и объявляется по Академии приказом 

ректора. 
 

5. Порядок выборов в случае 

реорганизации структурного подразделения 
5.1. При реорганизации и создании нового факультета или кафедры 

приказом ректора назначается исполняющий обязанности декана или 

заведующего кафедрой с последующим объявлением выборов в соответствии 

с настоящим Положением. 
 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение принимается Ученым советом РГАИС и 

утверждается приказом ректора РГАИС. 

6.2. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 

приказом ректора РГАИС. 

6.3. Настоящее Положение может быть пересмотрено, в том числе в 

случае изменения законодательства Российской Федерации, путем разработки 

дополнений и приложений к данному Положению, утверждаемых приказом 

ректора РГАИС. 

6.4. Настоящее Положение прекращает свое действие на основании 

приказа ректора РГАИС, которым вводится в действие новое Положение. 

6.5. В случае, если законодательством Российской Федерации будут 

предусмотрены иные правила, нежели предусмотренные настоящим 

Положением, настоящее Положение, до даты прекращения его действия, 

подлежит применению в части, не противоречащей действующему 

законодательству Российской Федерации. 
 

__________________________________________



Приложение №1 

к Положению о порядке 

проведения выборов на должности 

деканов факультетов и  

заведующих кафедрами 

 

Документы для участия в выборах на должность декана факультета 

 

1) заявление претендента на участие в выборах; 

2) копии документов о высшем образовании; 

3) копии дипломов кандидата (доктора) наук; 

4) копии аттестатов доцента (профессора); 

5) список научных и учебно-методических работ; 

6) отчет о научно-педагогической работе; 

7) копии документов, подтверждающих повышение 

профессионального уровня; 

8) медицинская книжка; 

9) протокол заседания кафедры, выдвинувшей претендента на 

должность декана факультета (при наличии); 

10) отчет о работе в должности декана (если кандидат замещал 

должность декана до даты образования соответствующей вакансии); 

11) программа развития факультета на 5 (пять) лет; 

12) справка об отсутствии судимости. 
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Приложение №2 

к Положению о порядке 

проведения выборов на должности 

деканов факультетов и  

заведующих кафедрами 

 

Документы для участия в выборах на должность заведующего кафедрой 

 

1) заявление претендента на участие в выборах; 

2) копии документов о высшем образовании; 

3) копия дипломов кандидата (доктора) наук; 

4) копия аттестатов доцента (профессора); 

5) список научных и учебно-методических работ; 

6) отчет о научно-педагогической работе; 

7) копии документов, подтверждающих повышение 

профессионального уровня; 

8) медицинская книжка; 

9) протокол заседания кафедры, выдвинувшей претендента на 

должность заведующего кафедрой (при наличии); 

10) отчет о работе в должности заведующего кафедрой (если кандидат 

замещал должность заведующего кафедрой до даты образования 

соответствующей вакансии); 

11) программа развития кафедры на 5 (пять) лет; 

12) справка об отсутствии судимости. 
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Приложение № 3 

к Положению о порядке 

проведения выборов на должности 

деканов факультетов и  

 заведующих кафедрами 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ 

 

для тайного голосования по выборам на должность _____________________________ 

к заседанию Ученого совета Российской государственной академии интеллектуальной 

собственности от «_____»  ______________ 20_____ 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 

ФИО кандидата Отметка о голосовании 

 

1 

 

 

за  

против 

воздержались 
 

Примечание: 

Результаты голосования выражаются проставлением любого знака напротив фамилии 

претендента. 

Бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате или не 

проставлен ни в одном из них, считается недействительным. 
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Приложение № 4 

к Положению о порядке 

проведения выборов на должности 

деканов факультетов и  

заведующих кафедрами 
 

 

 

ПРОТОКОЛ № 1 

 

О распределении обязанностей  

между членами счетной комиссии 

 

 

Заседание Ученого совета Российской государственной академии 

интеллектуальной собственности «____» _________ 20___ г.  

 

Председателем счетной комиссии избран –  

_________________________________________________ 

 

Члены счетной комиссии:          

___________________________                  ________________ 

___________________________                  ________________ 

___________________________                  ________________ 
                      (Фамилия, имя, отчество)                                                                               (подпись) 
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Приложение № 5 

к Положению о порядке 

проведения выборов на должности 

деканов факультетов и  

заведующих кафедрами 
 

 

ПРОТОКОЛ № 2 

подсчета голосов тайного голосования 

 
по выборам на должность _____________________________________________________ 

к заседанию Ученого совета Российской государственной академии интеллектуальной 

собственности от «_____»  ______________ 20_____ 

 

 

№ 

п/п 

ФИО Количество 

1 Проголосовали «ЗА»  

2 Проголосовали «ПРОТИВ»  

3 Воздержались от голосования  

4 Присутствовало голосующих  

 

 

 

 

Члены счетной комиссии: 

 

________________________________________                 ________________ 

________________________________________                 ________________ 

________________________________________                 ________________ 
(Фамилия, имя, отчество)            (подпись) 

 


